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POLITECHNIKA WARSZAWSKA
Decyzja nr 102/2025
Kanclerza Politechniki Warszawskiej
z dnia 27 czerwca 2025 r.

w sprawie okreslenia 1 wdrozenia procedury weryfikacji robot budowlanych, ustug i dostaw
oraz zapobiegania zastgpowania materialow, materialami gorszej jakosci, w zwigzku z
zawartg umowg o dofinansowanie nr FENX.01.01-IW.01-0064/24-00  Projektu
,» lermomodernizacja zabytkowych budynkéw Politechniki Warszawskiej” nr FENX.01.01-
IW.01-0064/24

Na podstawie § 24 ust. 9 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Politechniki
Warszawskiej, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 92/2019 Rektora PW z dnia
4 grudnia 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej,
w zwigzku z decyzja nr 102/2025 Rektora PW z dnia 19 maja 2025 r. w sprawie
uruchomienia i finansowania zadania inwestycyjnego pn.: ,,Termomodernizacja Gmachu
Chemii Politechniki Warszawskiej w Warszawie przy ul. Noakowskiego 3” oraz decyzja
nr 65/2025 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 3 kwietnia 2025 r. w sprawie powotania
Zespotu Inwestycyjnego ds. przygotowania 1 realizacji projektu inwestycyjnego
pn.: ,,Termomodernizacja zabytkowych budynkoéw Politechniki Warszawskiej” postanawia
si¢, co nastepuje:

§1

1. Okresla si¢ procedure weryfikacji robot budowlanych, ustug i dostaw oraz zapobiegania
zastepowania materialow, materialami gorszej jakosci, w zwigzku z realizacja projektu
pn.: ,,Termomodernizacja Gmachu Chemii Politechniki Warszawskiej w Warszawie przy
ul. Noakowskiego 3” nr FENX.01.01-IW.01-0064/24, zwang dalej ,,Procedurg”.

2. Celem Procedury jest okreslenie zasad weryfikacji, czy roboty budowlane, ustugi lub
dostawy, za ktore jest dokonywana platnos¢ zostaty rzeczywiscie wykonane zgodnie z
zawarta umowg oraz czy Politechnika Warszawska zapobiega zastgpowaniu materiatéw
materiatami gorszej jakosci.

3. Do stosowania Procedury zobowigzane sa3 wszystkie osoby zaangazowane w realizacje¢
Projektu, o ktorym mowa w ust. 1, zwanego dalej ,,Projektem”.

4. Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe stosowanie Procedury ponosi Kierownik Zespotu
Inwestycyjnego.

§2

1. Realizacja uméw zawartych w wyniku udzielenia zamdwienia publicznego na roboty
budowlane, dostawy lub uslugi oraz inne mniejsze zamoéwienia publiczne nadzorowane sg
przez wyznaczonych pracownikow komorki merytorycznej oraz inspektoréw nadzoru, jesli
to jest wskazane.



2. Wszystkie roboty budowlane wykonywane przez poszczegdlnych wykonawcow, ich jakos$¢
oraz zgodno$¢ z dokumentacja projektowa kontroluja na biezaco inspektorzy nadzoru, co
poswiadczajg wpisem do Dziennika Budowy.

3. Na etapie realizacji umowy na roboty budowlane, dostawy lub ustugi Politechnika
Warszawska, jako zamawiajacy, wymaga zatwierdzania materiatow wykorzystywanych
m.in. przy pracach budowlanych, konserwatorskich lub podlegajacych wbudowaniu, przy
uzyciu m.in. Kart Zatwierdzenia Materialow, ktore zawierajg informacje w szczegdlnosci o
niezbednych atestach, danych materiatu, kartach charakterystyki, certyfikatach
dopuszczenia do stosowania w budownictwie itp. W procesie zatwierdzenia Karty
Zatwierdzenia Materialow bierze udzial nadzor inwestorski 1 nadzoér autorski. Dla
pozostatych zaméwien osobami odpowiedzialnymi za prawidlowy odbior dostaw lub ustug
sg pracownicy merytoryczni jednostek organizacyjnych Politechniki Warszawskiej, w
zalezno$ci od charakteru zamowienia.

4. Do kazdej faktury czeSciowej sporzadzany jest protokét odbioru czg$ciowego robot
budowlanych opatrzony podpisami i pieczgciami imiennymi, co najmniej inspektorow
nadzoru oraz kierownika budowy 1 ewentualnie kierownika robot (lub innej osoby
upowaznionej ze strony wykonawcy na podstawie umowy), jak réwniez 0sob
odpowiedzialnych za merytoryczng realizacj¢ umowy. Podczas odbioru sprawdzana jest
zgodno$¢ realizacji zakresu rzeczowego ujetego w zatagczonym do faktury harmonogramie
rzeczowo — finansowym z faktycznym stanem zaawansowania robot na budowie, jak
réwniez jako$¢ wykonanych robot. W miare mozliwosci wykonywana jest dokumentacja
zdjeciowa przedmiotu umowy.

5. Odbior koncowy robdt budowlanych dokonywany jest przy udziale inspektora nadzoru
oraz kierownika budowy, ewentualnie kierownika robot, jak réwniez o0sOb
odpowiedzialnych za merytoryczng realizacj¢ umowy. Podczas odbioru koncowego
sporzadza si¢ protokot odbioru koncowego, ktory podpisuja wszyscy wskazani cztonkowie
Komisji odbioru robo6t. Komisja odbioru robot weryfikuje jakos$¢ 1 zakres wykonanych
prac z zapisami umowy 1 dokumentacja powykonawczg. Czlonkow Komisji wskazuje
Kierownik Zespotu, wpisem do protokotu.

6. W przypadku dostaw 1 ustug nastepuje jedynie odbior koncowy, chyba ze zapisy umowy
stanowig inaczej, ze wzgledu na szczegdlny przedmiot umowy. Podczas odbioru
koncowego sporzadza si¢ protokot odbioru koncowego, ktory podpisujg strony umowy.
Protokot ten dotaczany jest do faktury koncowej. W miar¢ mozliwosci wykonywana jest
dokumentacja zdjeciowa przedmiotu umowy.

7. Realizacja umowy od strony finansowej nadzorowana jest przez specjaliste ds.
finansowych, petnomocnika kwestora odpowiedzialnego za rozliczenia w Projekcie.
Pelnomocnik kwestora odpowiedzialny za Projekt weryfikuje czy zafakturowane elementy
robdt lub dostaw/ustug sg zgodne pod wzgledem finansowym z zawartymi umowami,
harmonogramami rzeczowo — finansowymi i1 wynikaja z obowigzujacych przepisow.
Pelnomocnik kwestora odpowiedzialny za Projekt dokonuje zwtaszcza kontroli formalno —
rachunkowej polegajacej na sprawdzeniu, czy dokument zostal wystawiony w sposob
prawidlowy 1 zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami oraz zawiera
niezbedne i kompletne dane, jak rowniez niezbedne i kompletne zataczniki.

8. Faktury do systemu SAP wstepnie wprowadza Pelnomocnik kwestora 1 akceptuje Kwestor
PW. Nastepnie, po zatwierdzeniu do zaptaty, faktury przekazywane sa do Kwestury PW.

§3

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
KANCLERZ

dr Jolanta Ewartowska



